Hustre Municipalidad de Bulnes
Direccion de Transito

APRUEBA REGLAMENTO DE USO DE
VEHICULOS MUNICIPALES

7867

DECRETO ALCALDICIO No /

BULNES,

07 Dic 2017

a).- Las facultades que me confiere |a Ley N°® 18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades refundida con sus textos modificatorios.

b).- DL 799 de 1974).-

¢).- Cumplimiento informe final de Contraloria Regional del
Biobio Nro. 359 de fecha 11 de Septiembre de 2017,

VISTOS:

CONSIDERANDO:
La necesidad de reglamentar el uso de los vehiculos
municipales.

DECRETO:

1.- APRUEBESE en todas sus partes Reglamento de uso de
vehiculos municipales de la Tlustre Municipalidad de Bulnes.

2.- Pongase en conocimiento de todos las unidades
municipales.

3.- El presenté reglamento de acuerdo al articulado Nro. 15
comenzara a regir desde la fecha de aprobacién de este decreto alcaldicio.

4.- Copia de este reglamento es parte integra de este decreto

alcaldicio.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE,
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REGLAMENTO DE USO DE VEHICULOS MUNICIPALES

I. MUNICIPALIDAD DE BULNES

NORMAS GENERALES

ARTICULO 1°: El uso de los vehiculos de la llustre Municipalidad de Bulnes se
regira por las disposiciones contenidas en el presente reglamento.

ARTICULO 2°: Los vehiculos municipales deberan ser utilizados exclusivamente
para fines propios de la funcion municipal, existiendo prohibicion absoluta del uso
de vehiculos en cometidos particulares o ajenos a la municipalidad.

ARTICULO 3°: Todos los vehiculos municipales, deberan ser guardados una vez
finalizada la jornada diaria de trabajo, en los recintos que para este  efecto
determine la autoridad administrativa correspondiente, la cual estara obligada a
establecer los controles internos y los resguardos que procedan.

ARTICULO 4° Los vehiculos municipales sélo podran ser utilizados los dias
Sabado, domingos y festivos, en casos calificados y tratandose del cumplimiento
de cometidos funcionales impostergables, previa autorizacion via decreto
Alcaldicio.

Los vehiculos municipales sélo podran salir fuera de la region, si han sido
autorizados expresamente para ello por medio de un Decreto Alcaldicio.

ARTICULO 5° Todos los vehiculos municipales deberan llevar pintado en colores
azul y blanco, en ambos costados, en la parte exterior de la puerta delantera, un
disco de 30 centimetros de diametro, insertandose en su interior, en la parte
superior, el nombre del servicio publico al que pertenece; en la parte inferior, en
forma destacada la palabra “ESTATAL” y en el centro un escudo de color azul
fuerte.

Los Directores de las respectivas unidades municipales seran responsables de
que el o los vehiculos a su cargo cuenten con el logo o sello correspondiente.,

DE LA ADMINISTRACION, SUPERVISION Y CONDUCCION

ARTICULO 6° Los vehiculos Municipales estaran bajo la administracion y
supervision de los Directores de cada unidad municipal.  Estos seran asignados
a cada Unidad Municipal mediante Decreto Alcaldicio, el que debera contener las
siguientes enunciaciones:

Direccion ylo departamento al cual se asigna el uso del vehiculo.
Individualizacion completa del vehiculo.

Chofer responsable del vehiculo.

Lugar de aparcamiento.
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ARTICULO 7°: Los vehiculos sélo podran ser conducidos por personas que estén
en posesion de la Licencia correspondiente y que hayan rendido caucion de
acuerdo a la Ley, a satisfaccion de la Contraloria General de Ia Republica.

Lo anterior sin  perjuicic de aquellos funcionarios que esten autorizados por
Decreto Alcaldicio para conducir vehiculos en forma eventual y excepcional, los
que en todo caso deberan contar con la licencia correspondiente.

ARTICULO 8°: Todo vehiculo tendrd un responsable de su conduccién y
Mantencion. Sera responsabilidad del chofer mantener la documentacion  del
Vehiculo al dia y preocuparse del vencimiento de las revisiones técnicas y de
gases.

Ademas, cada Director de unidad o jefe de departamento segin sea el caso,
debera generar una carpeta por cada vehiculo, con su respectiva informacién
y bitacoras de trabajo, que se mantendra actualizada en Ia unidad a la que
corresponda el vehiculo.

Solo por excepcion podra conducir el vehiculo asignado al chofer una persona
distinta de éste, lo que en todo caso se hara mediante autorizacién expresa del
Director de la Direccion respectiva; a la cual el vehiculo esta asignado, dejandose
constancia de dicho hecho en la Bitacora o libro de ruta del vehiculo.

ARTICULO 9°: El horario de uso de los vehiculos que realizan trabajos en terreno
se extendera hasta las 17:30 horas.

Sin perjuicio de lo anterior, los funcionarios podran realizar labores posteriores a
dicha jornada, en casos de emergencia debidamente calificada por el
Director de la unidad y con su cometido respectivo.

ARTICULO 11° En atencién a lo anterior, queda prohibido al conductor
respectivo, el traslado de personas ajenas a la comisién o cometido.

DE LA MANTENCION

ARTICULO 12°: Cada vehiculo estara dotado de una Bitdcora o Libro de Ruta,
donde deberan anotarse diariamente los datos que en ella se contienen y que
basicamente seran: fecha, hora, kildmetros recorridos, cometido desarrollado,
funcionario a cargo, combustible, etc.

Todos los datos de la Bitacora debera anotarlos el funcionario que maneja el
Vehiculo y semanalmente los Directores, Jefes de Departamentos o Jefes de
seccion a quienes esta asignado supervisar el uso del vehiculo, los revisaran y
pondran su visto bueno.  Igualmente las Bitacoras deberan ser archivadas en la
respectiva carpeta del vehiculo.

ARTICULO 13°; Toda necesidad de mantencién del vehiculo debera ser solicitada
al director de la unidad respectiva, quién efectuara la orden de trabajo para su
Intervencion en el taller determinado para este propésito.
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DE LOS ACCIDENTES

ARTICULO 14°: Los Directores deberan dar cuenta de cualquier accidente de
transito en que haya participado un vehiculo a su cargo, inmediatamente de
ocurrido y a mas tardar dentro del plazo de las 12 horas habiles siguientes a la
ocurrencia del hecho. Para tal efecto los conductores avisaran de todo accidente
Inmediatamente de que haya tenido lugar, a su superior inmediato.

Los Directores ademas deberan solicitar la instruccién de una investigacion
sumaria si estimaren que en los hechos que motivaron el accidente podria existir
responsabilidad administrativa para el chofer involucrado.

ARTICULO 15°: El presente reglamento comenzard a regir desde la fecha del
Decreto Alcaldicio que lo apruebe.




